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Vorstands-Seminar

PROTOKOLLE IM VEREIN

In einem Verein ist die Protokollfiihrung eine unentbehrliche Aufgabe. In diesem Seminar
erfahren Sie alles Wichtige zum Thema Protokoll. Anhand von Beispielen und praktischen
Ubungen machen Sie sich fit fur eine effiziente Umsetzung.

Inhalte

= Bedeutung des Protokolls
Protokollarten
Protokollrahmen
Sprachliche Besonderheiten
Praktische Ubungen

Ziele
Ihr Protokoll ist aussagekréaftig, der Aufwand halt sich in Grenzen. Sie haben an Sicherheit im
Verfassen von Protokollen gewonnen.

Zielgruppe

Amtierende oder zukinftige ehrenamtliche Vorstandsmitglieder eines kleineren Vereins oder
einer Stiftung, die mit der Protokollfiihrung betraut sind.

Max. 14 Teilnehmende.

Leitung
Beatrice Krauer, Dozentin und Erwachsenenbildnerin.

Samstag, 17. Marz 2012, 09.00-16.00 Uhr
Anmeldeschluss: 17. Februar 2012

Ort: EB Zirich, Bildungszentrum fur Erwachsene BiZE
Riesbachstrasse 11, 8008 Zirich

Kosten: Fr.150, im Voraus zu bezahlen. Bei Abmeldung weniger als
zehn Tage vor Seminarbeginn werden die vollen Kosten berechnet.

Anmeldung: http://www.vitaminb.ch/bildung/
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